
 

 

 

 

 

 

 

GIZEF GmbH – Zentrum für Innovation und Unternehmertum 
Am St. Niclas Schacht 13 · 09599 Freiberg  

                                                                                                          

Stellenausschreibung 

Studentische Hilfskraft / geringfügige Beschäftigung 

am Standort Freiberg 
 

Wir suchen:  

 eine/n Student/-in für Datenbankpflege und Unternehmensansprache im Vorbereitung der „Woche 

der offenen Unternehmen 2020“ 

 zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 befristet bis zum 31. März 2020 

 Die Endgeldregelung erfolgt im Rahmen einer geringfügigen Beschäftigung oder auf Honorarbasis 

Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 

 das Einpflegen von Datensätzen in der Firmendatenbank des Landkreises Mittelsachsen 

 die E-Mail Kommunikation mit Unternehmen im Rahmen von Anmeldeverfahren zur Woche der 

offenen Unternehmen 

 das Anlegen und Pflegen von Excel-Tabellen 

Sie bringen mit: 

 sicherer Umgang mit Datenbanken nach entsprechender Einarbeitung 

 konzentrierte und gewissenhafte Arbeitsweise 

Wir bieten Ihnen 

 befristete Beschäftigung 

 flexible Arbeitszeiten und kurze Entscheidungswege 

 die Möglichkeit eigene Ideen einzubringen 

 ein junges und engagiertes Team  

 zahlreiche Unternehmenskontakte 

Für Fragen steht Ihnen Herr Ingmar Petersohn, Prokurist, unter petersohn@gizef.de gerne zur Verfügung. 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis 31.07.2019 an die genannte E-Mail Adresse. Es werden ausschließlich 

Bewerbungen per Mail im PDF-Format akzeptiert. Postalische Bewerbungen werden nicht berücksichtigt 

und es erfolgt kein Rückversandt. 
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